
USAGES TYPOGRAPHIQUES COURANTS

Les espacements :

Espacements à placer avant et après les signes de ponctuation
et autres symboles courants 

Nom du signe de 
ponctuation 

Signe de 
ponctuation 

Espacement 
avant

le signe 

Espacement 
après

le signe 

Deux-points : Un 
espacement

Un 
espacement

Deux-points dans les 
heures numériques

: Pas 
d'espacement

Pas 
d'espacement

Guillemet français 
fermant

» Un 
espacement

Un 
espacement

Guillemet français 
ouvrant

« Un 
espacement

Un 
espacement

Petit guillemet 
fermant

" Pas 
d'espacement

Un 
espacement

Petit guillemet 
ouvrant

" Un 
espacement

Pas 
d'espacement

Point d'exclamation ! Pas 
d'espacement

Un 
espacement

Point d'interrogation ? Pas 
d'espacement

Un 
espacement

Point-virgule ; Pas 
d'espacement

Un 
espacement

Pour cent % Un 
espacement

Un 
espacement

Parenthèse ( 
Un 
d’espacement

Pas 
d’espacement

Parenthèse 1 )
Pas 
d’espacement

Un 
d’espacement

Apostrophe ‘
Pas 
d'espacement

Pas 
d'espacement

Trait d’union -
Pas 
d'espacement

Pas 
d'espacement

Tiret _
Un 
espacement

Un 
espacement

Points de suspension …
Pas 
d'espacement

Un 
espacement

1 Quand il s’agit de mettre un point après la parenthèse et  les guillemets on ne met pas d’espace après la 
parenthèse fermante.
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Majuscules et minuscules 
On compose avec une lettre majuscule initiale : 

• le mot qui commence une phrase ou une citation 
complète 

• les patronymes, les prénoms, les surnoms
• les noms des peuples, les habitants des régions ou des 

agglomérations. Par contre le nom des langues commence 
par une minuscule : le russe, l'italien, etc.

2 http://www.mef.qc.ca/docs/regles_d_ecriture.htm


	Majuscules et minuscules 

